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Pirkkalan Pingviinit ry




OHJEITA RAHASTONHOITAJILLE

1. Tiliavaus ja käyttöoikeudet
Tilin saa avata ja/tai lopettaa ja rahastonhoitajan voi vaihtaa vain hallituksen päätöksellä. Ota yhteys seuran rahastonhoitajaan tai seuran puheenjohtajaan päätöksen saamiseksi. 

Kaikki seuran pankkitilit pidetään Luopioisten Säästöpankin Pirkkalan konttorissa.  Muualle tilejä ei voi avata. 

Tiliin liitetään nettisopimus, jolla laskut maksetaan ja tilitapahtumia seurataan

Joukkueen rahastonhoitajan lisäksi seuran rahastonhoitajalla ja puheenjohtajalla on kaikkien joukkueiden tilien käyttöoikeus. Seuran rahastonhoitajan tehtäviin kuuluu joukkueiden tilien käytön seuraaminen. 

2. Pankkitilin hoitaminen

Tiliotteet ja kuitit mapitetaan järjestyksessä (tarkemmat ohjeet rahastonhoitajalta). Valmis mappi toimitetaan toimistolle tilikauden päättyessä (30.4. vuosittain) erikseen kerrottavan aikataulun mukaisesti.

Jokaisesta tapahtumasta pitää olla kuitti. Mikäli tulevasta suorituksesta ei ole kuittia (esim. laskujäljennöstä) pitää tiliotteeseen kirjoittaa tapahtuman kohdalle mitä saapuva suoritus koskee tai vaihtoehtoisesti voi tehdä tapahtumasta erillisen ”selvityksen” kirjanpitoon muiden kuittien joukkoon. Tililtä ei voi veloittaa mitään ilman kuittia. Kuiteista pitää ilmetä veloituksen/hyvityksen aihe. Kuiteissa ja tiliotteissa ei saa olla mitään pelaajakohtaisia erittelyitä, laskelmia tai muita mainintoja pelaajakohtaisesta rahaseurannasta. Kaikki tulevat suoritukset ovat joukkueelle ja sitä kautta Pingviineille tulevaa rahaa, mikään raha ei tule kenellekään henkilölle.

Kenenkään keräämillä talkoo-, mainos- tms. rahoilla ei voi ostaa henkilökohtaisia varusteita tai muuta tavaraa joka ei kuulu koko joukkueelle yhteensä, eli ei voi ostaa luistimia tms. ellei sitten hankita yhteisesti koko joukkueelle ko. varustetta. Tämä koskee myös joukkuetekstiileitä. Kaikille yhteisesti hankitut tuotteet ovat joukkueen, ei pelaajan, omaisuutta ja ne tulee palauttaa joukkueelle jos pelaaja lopettaa joukkueessa.

Talkoorahoja, mainostuloja tai mitään tilillä olevaa rahaa ei voi jakaa pelaajille takaisin eikä siirtää toiseen seuraan Pingviinien ulkopuolelle vaikka pelaaja lopettaisi Pingviineissä. Muista seuroista ei saa myöskään vastaanottaa varoja pelaajan siirtyessä Pingviineihin.  
Saatavien laskutukseen kannattaa käyttää mieluummin viitepankkisiirtoja, koska siten tilitapahtumia on helpompi kohdistaa. Viitelistoja saa toimistolta ja pankista. Viitelomakkeita voi tilata esipainettuina pankista.  

Maksettuihin laskuihin merkitään maksupäivä ja maksajan allekirjoitus. Allekirjoitus tarkoittaa sitä, että allekirjoittaja tietää laskun olevan oikein ja kuuluvan joukkueen maksettavaksi sekä että se on maksettu tililtä mainittuna päivänä.

3. Seuran yhteiset talkoot

Seuran rahastonhoitaja laskuttaa talkoiden tarjoajaa ja tilittää joukkueille niille kuuluvat osuudet kun maksu on saapunut ry:n tilille. Jos sinun on tarpeen tietää keitä joukkueestasi on talkoissa ollut, kysy joukkueesi joukkueenjohtajalta tai siltä joka henkilöt talkoisiin järjesti. Seuran rahastonhoitaja ei aina tiedä keitä talkoissa on ollut, häneltäkin voit kyllä kysyä.

4. Joukkueen omat talkoot

Joukkue lähettää laskun omista talkoistaan itse. Lähetettävässä laskussa pitää mainita Pirkkalan Pingviinit ry:n y-tunnus 1096153-4. Saaja on siis Pirkkalan Pingviinit ry / joukkue xxx. Rahan voi ohjata tulemaan suoraan joukkueen tilille.  

5. Kioskinhoitokorvaus

Joukkueille maksetaan tällä hetkellä 5,- euroa/tunti kioskin hoitamisesta. Kioskin rahastonhoitaja siirtää joukkueiden tilille rahat kioskivuoroviikon jälkeen. Mikäli tarvitset tarkemman erittelyn vuorojen tekijöistä kysy henkilöltä, joka joukkueessasi hoitaa kioskivuorojen jakamisen tai voit kysyä myös kioskin rahastonhoitajalta.

6. Tuomarimaksut

Pingviinit on tehnyt HLU:n (Hämeen Liikunta ja Urheilu) kanssa sopimuksen, jonka perusteella HLU hoitaa tuomarimaksut ja niihin liittyvät verot Pingviinien puolesta ja laskuttaa Pingviinejä kerran kuukaudessa jälkikäteen. Seuran rahastonhoitaja laskuttaa tuomarimaksut edelleen joukkueilta. 

Mikäli joukkue joutuu maksamaan jostain syystä itse tuomarikorvauksen suoraan tuomarille tulee maksutositteesta toimittaa kopio seuran rahastonhoitajan lokeroon verottajalle tehtävää vuosi-ilmoitusta varten. HLU:n kanssa on sovittu, että mitään pakkoa maksaa tuomareille suoraan ei ole. Mikäli tuomarit eivät ole laskuttaneet saamisiaan HLU:sta sovitussa aikataulussa ei Pingviinien tarvitse siinäkään tapauksessa maksaa suoraan tuomarille. Tällöin tuomarin omaksi tappioksi jää se, että hän ei saa palkkiota tekemästään tuomaroinnista.  
7. Seuran valmentajien matkakulukorvaukset
Ry tekee juniorijoukkueiden valmentajien kanssa valmennussopimuksen kaudeksi kerrallaan. Seuran rahastonhoitaja maksaa joukkueen nimeämille valmentajille matkakulukorvauksia kahdesti kauden aikana. Syyskaudelta korvaus maksetaan aikaisintaan marraskuussa ja kevätkaudelta aikaisintaan maaliskuussa. Korvaus maksetaan valmentajan seuran rahastonhoitajan lokeroon toimittamaa täytettyä matkalaskua vastaan. 

8. Matkakulukorvaukset

Joukkue voi maksaa harrastetyöntekijöille (joukkueenjohtajat, valmentajat, rahastonhoitajat ym.) verottomasti oman auton käytöstä kulukorvausta verohallituksen vuosittaisen verovapaita matkakustannuksia koskevan päätöksen mukaisin määrin. Vuonna 2008 kilometrikorvaus saa olla enintään 44 senttiä/km, kokopäiväraha 32 euroa (matkan kesto yli 12 tuntia) ja osapäiväraha 14 euroa (matkan kesto 8-12 tuntia). Jos autossa matkustaa lisäksi muita kilometrikorvaukseen oikeutettuja pingviinejä nousee kilometrikorvaus 2 sentti/km. Korvaukset maksetaan matkalaskua vastaan. 

Samalle saajalle voi maksaa verottomasti kalenterivuoden aikana enintään 20 päivärahaa ja yhteensä päivärahoja ja kilometrikorvauksia enintään 2.000 euroa.
Maksetuista matkalaskuista tulee toimittaa kopio seuran rahastonhoitajan lokeroon verottajalle tehtävää vuosi-ilmoitusta varten.

Yleensä syyskaudella pyritään järjestämään joukkueiden rahastonhoitajille koulutusilta jäähallilla. Lisäksi koska tahansa voi ottaa yhteyttä seuran rahastonhoitajaan yksittäisen kysymyksen kanssa tai sopia ajan jolloin voi käydä asioita läpi rauhassa kohta kohdalta. 

Jos olet hiukankin epävarma tai teet jotain muuta kuin mitä tässä ohjeessa on mainittu kysy ensin ja toimi vasta sitten; virheet on näin helpompi välttää kuin korjata jälkikäteen!

Pirkkalan Pingviinit ry:n rahastonhoitajana toimii Marianne Siukola känny 040 835 7742,  sähköposti marianne.siukola@pirkkalanpingviinit.fi .

Pingviini-kioskin rahastonhoitajana toimii Marianne Siukola, känny 040 835 7742, sähköposti marianne.siukola@pirkkalanpingviinit.fi .
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